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INFORME DEL CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2022 DEL XI. AYUNTAMIENTO DE BAHIA DE BANDERAS
NAYARIT

INTRODUCCION

Durante la Sesion del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Municipio de Bahia de
Banderas Nayarit, celebrada el dia 31 de enero del 2022 se dio cuenta de la elaboracion
del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, mismo que planted entre sus
objetivos generar las condiciones para dotar a los recursos humanos de los
conocimientos en materia archivistica necesarios para dar cumplimiento a la

normatividad, asi como la construccién de los instrumentos de control archivisticos,

ausentes al inicio de la XI administracién municipal.

Por lo anterior, y con apego a lo estipulado en el articulo 26 de la Ley General de



Archivos se rinde el informe de cumplimiento al Programa Anual de Desarrolio

Archivistico 2022 del XI Ayuntamiento de Bahia de Banderas, Nayarit.

La estructura de la presentacion del informe, obedece a la descripcién de las acciones

realizadas por cada objetivo y actividad plasmado dentro del PADA 2022.

1. MEJORAR LOS PROCESOS ARCHIVISTICOS QUE REALIZAN LAS
DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE BAHIA DE BANDERAS, NAYARIT.

1.1. Revision de la elaboraciéon de inventarios de archivos de tramite.

Durante todo el 2022 se llevé a cabo una revisibn minuciosa de los inventarios de
archivo de tramite que se entregan a la Contraloria del Municipio en los procesos de

entrega recepcion.

Dentro de los hallazgos localizados destacan diversas formas de integrar la redaccion
de los inventarios, donde se cuenta, en algunos casos con descripciones exhaustivas
de los expedientes, hasta otros casos donde se sefialan Unicamente series 0 secciones
documentales, e incluso en casos mas extremos donde se localiza el denominador

“archivo general o archivo afo “x” sin que esto permita detectar contenidos.

Dicha constitucion de los inventarios no solo es variable entre dependencias, sino que
también impacta y contrasta a nivel jefatura de departamento. Lo cual determina una

necesidad importante por establecer controles y homologar la forma del levantamiento



de inventarios de archivo de tramite, toda vez que con ello sera mas factible el proceso

de la transferencia primaria.

1.2 Identificacion y cuantificaciéon del rezago de Transferencias primaria.

Entre las acciones realizadas en el rezago de las transferencia primarias se detect6
que el contenido de los de inventarios de las dependencias del municipio contienen
entre un 60% y 80% de series documentales que se encuentran en condiciones para
la transferencia primaria, sin embargo la falta de un espacio fisico para el archivo de
concentracion genera un rezago importante, por lo que debe de contemplarse en el
corto plazo su construccion con las condiciones fisicas necesarias para albergar los

documentos producto de las transferencias documentales.

En ese mismo orden de ideas, un 30% del total de los expedientes que obran en las
dependencias de la administracidn publica municipal son candidatos a la baja

documental por haberse cumplido sus vigencias.

1.3 Identificacion y cuantificaciéon del rezago de valoracién documental



En los procesos de identificacién del rezago de valoracion documental, es importante
sefialar que gracias a la construccién de los instrumentos de control archivistico es
posible tener una vision de los avances en materia de valoracion documental, toda vez
que la identificacién de series documentales y la revisién de inventarios han permitido
generar las fichas de valoracion documental, mismas que en el siguiente ejercicio se

estarian formalizando.

1.4 Programa para abatir el rezago en los procesos de transferencias

primarias y secundarias.

Al respecto, no se realizd un programa especifico sin embargo se tiene identificado
qué documental es apto para transferencia primaria y cual para secundaria a través de
la construccién de los instrumentos de control archivistico. Sin embargo para continuar
con el proceso es apremiante la construcciéon o arrendamiento de un espacio para

implementar el archivo de concentracion.

1.5 Propuesta de mejora del Sistema de Administracion Archivistica en el

modulo de Correspondencia.

Durante el ano, se tuvieron diferentes acercamientos con la Oficialia de Partes con la
finalidad de mejorar el proceso de gestién documental, se trabaj6 principalmente en la
capacitacion del personal en lo relativo al control de la correspondencia recibida,

levantamiento de registros.



Se detectaron necesidades especificas de mobiliario, espacio y falta de una persona

especifica para la entrega de la correspondencia en tiempo y forma.

2. CREAR LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICOS Y
REFORMAR LA NORMATIVIDAD MUNICIPAL VIGENTE.

Durante el 2022 se construyeron los siguientes instrumentos de control archivistico:

e Cuadro General de Clasificacion Archivistica
e Catalogo de Disposicién Documental

e Guia simple de Archivos

De igual manera se concluyé el proyecto de reforma al Reglamento de Archivos del
Municipio de Bahia de Banderas, Nayarit, encontrandose unicamente pendiente su
turno al Pleno del Ayuntamiento para su aprobacion, contribuyendo con ello a

contar con una reglamentacion efectivamente aplicable.

3. CAPACITACIC')N A LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL MUNICIPIO DE
BAHIA DE BANDERAS, NAYARIT EN PROCESOS ARCHIVISTICOS.

Durante el mes de febrero del 2022 se realiz6 durante tres dias una jornada de
capacitaciéon a responsables de archivo de tramite, acudiendo diverso personal de

las dependencias del Gobierno Municipal, asi como también de manera especial al



OROMAPAS para darles a conocer los conceptos basicos en materia archivistica, asi

como también la estructura de los instrumentos de control archivistico.
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